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Rekisterin nimi

Nuorten Palvelu ry:n Etsivan Nettityon asiakkuuteen ja muuhun asialliseen yhteyteen perustuva re-
Kisteri

Rekisterin kayttotarkoitus
Rekisteriin liittyva jarjestelma: PAR
Toimittaja: Lénsi- ja Sisa-Suomen Aluehallintovirasto

PAR-jarjestelma on tyopajoille ja etsivaan nuorisotyohon raétaloity Excel-pohjainen asiakas- ja tilas-
tointijarjestelméa. Jarjestelmaan on mahdollista Kirjata asiakkuuksiin liittyvia tietoja, suunnitella ja
tarkastella asiakkuuden toteutumista ja hallita asiakastyohon liittyvia asiakirjoja. Jarjestelméaén voi-
daan kirjata myos sosiaalihuoltolain mukaisissa toimenpiteissa olevien asiakkaiden tietoja. PAR-jar-
jestelméat on rakennettu valtionavunseurantaa helpottavaksi jarjestelméksi, josta raportoidaan kol-
mesti vuodessa organisaatiotiedot seka tilastolliset asiakastiedot valtakunnalliseen PARKKi-tietokan-
taan.

Tietoja keratdan etsivan nuorisotyodn ja nuorten tydpajojen asiakkuuden aikana. HenkilGtietoja kési-
telladn asiakassuhteen hoitamiseen, hallintaan ja kehittdmiseen, analysointiin seka tilastointiin. Re-
kisterin siséltdmi& asiakastietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdjan, hallinnoivien tahojen ja yhteistyo-
kumppanien tilastotietojen kerddmisessa.

Rekisterin kayttotarkoitus

Keréttavia henkil6tietoja kdytetddn asiakassuhteiden yllapitoon ja hoitoon, hallintaan ja kehittami-
seen, analysointiin seké tilastointiin. Kerattavd anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan valta-
kunnalliseen tietopankkiin toiminnan rahoittajan seurantaa, visualisointia, ja hallinnollisen paatok-
senteon tueksi ja median kayttoon. Koska aineisto on anonyymié puhdasta tilastollista materiaalia
eiké sisalla asiakkaiden tunnistetietoja, se voidaan toimittaa sahkopostin liitetiedostona. Henkil6tie-
toja voidaan luovuttaa vain hyvaksytyn luvan perusteella tutkimuskayttéon. Lupahakemukset kasit-
telee Opetus- ja Kulttuuriministerio.



Rekisterin tietosisaltd

Rekisteriin kerdatdan vahimmilladn tummennetut tiedot. Rekisteriin voidaan kerata asia-
kassuhteen hoitamisen kannalta tarpeelliset muut tiedot:

Perustiedot: Etunimi, Sukunimi, Syntymadaika, Sahkopostiosoite, Puhelinnumero, Katu-
osoite, Postinumero, Postitoimipaikka

Taustatiedot: Koulutus, Tyokokemus, Erityisosaaminen, Vahvuudet, Tavoite, Terveys, Perhe
ja Muut taustatiedot

Tilannetiedot: Koulutus, p&aasiallinen toiminta, toimeentulo ja asumismuoto

Asiakkuustiedot:  Mité kautta saapunut, Aloituspdiva, Asiakkuuden paattymispaivé ja Toimenpi-
teet asiakkuuden aikana

Toimenpiteet: Aloituspdivd, status, paattymispéiva
Muistiotietoja: Asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen vaikuttavat asiat.
Liitteet: Asiakkuuteen liittyvat dokumentit

Saanndnmukaiset tietolahteet

Tietoja keratdan henkilolta itseltdan seka palveluihin rekisterditymisen ja palveluiden kayttamisen
yhteydessa ilmenevista tiedoista.

Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulko-
puolelle

Henkil6tietoja ei siirretd Suomen, Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojaus

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verkkoasemalla. Jar-
jestelmd itsessddn on suojattu salasanoin, kayttajatunnuksilla ja tietokannan sensitiiviset tiedot on
salattu. Tietojen kéayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitdjan palveluksessa olevilla ja muilla méaari-
tellyilla henkil6illa, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan. Kayttajilla on henkilékohtaiset tehtava-
kohtaiset kéyttdjatunnukset, jotka méaraytyvat kayttajan oikeuksien mukaan.

Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritddn valttdmaan. Asiakkuuteen liittyvét asiakirjat séily-
tetd&n samoin palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verkkoasemalla. Jos ma-
nuaalista aineistoa tarvitaan, séilytetddn se lukituissa tiloissa ja sen kayttoa valvotaan. Tietojen luke-
misesta ja muuttamisesta kertyy lukulista. Rekisterdidylla on henkil6tietolain 26-28 8:n mukaisesti
oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja henkil6tietorekisteriin on talletettu. Tarkastuspyynto tu-
lee esittad kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisterinpitdjan toimipaikassa (Tulliportinkatu 34 70100
Kuopio) rekisterin kulloinkin nimetylle paakéayttajalle. Tarkastusoikeus on maksuton.

Tietojen sailytysaika

Henkilotietoja séilytetddn asiakassuhteen ajan ja jos se toiminnan kannalta (uusiutuva asiakkuus, seu-
ranta) on valttdmatontd, enintddn vuoden ajan asiakassuhteen paattymisen jalkeen.
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